Procedura funkcjonowania Zespotu Szkoét
Specjalnych im. Janusza Korczaka
w Gliwicach

w warunkach epidemii Covid-19

. Postanowienia ogodlne

1 Procedury okreslajg zasady funkcjonowania szkoty w czasie epidemii Covid-19.

2. Procedury zostaty opracowane na podstawie wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych
i niepublicznych szkdl i placéwek od 1 wrzesnia 2020 r., zalecen dla dyrektoréw publicznych
i niepublicznych szkét i placowek w strefie czerwonej/zéttej oraz zgodnie z aktualnymi
zasadami i ograniczeniami umieszczonymi na stronie Rzadu Rzeczpospolitej Polskiej:
https://www.gov.pl/web/koronawirus/aktualne-zasady-i-ograniczenia.

3. Celem procedury jest: okreslenie:

a. ustalenie zasad funkcjonowania w zwigzku z natozeniem na szkoty obowigzku
utrzymywania rezimu sanitarnego w czasie zaje¢ i egzamindw organizowanych przez
szkote podczas zagrozenia epidemicznego,

b. obowigzkéw dyrektora, pracownikdw, ucznidw, rodzicédw i innych oséb.

zasad funkcjonowania biblioteki szkolnej w okresie epidemii — zatgcznik nr 1,

d. zasad postepowania na wypadek stwierdzenia na terenie szkoty zakazenia COVID-19 -
zatacznik nr 2.

o

Il. Organizacja zaje¢ w szkole

1. Do szkoty moze uczeszczaé uczen bez objawdw chorobowych sugerujgcych infekcje
drég oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych.

2. Uczniowie mogg by¢ przyprowadzani do szkoty i z niej odbierani przez opiekundéw bez
objawéw chorobowych sugerujgcych infekcje drég oddechowych. W drodze do i ze
szkoty opiekunowie z dzie¢mi oraz uczniowie przestrzegajg aktualnych przepiséw prawa
dotyczacych zachowania w przestrzeni publiczne;j.


https://www.gov.pl/web/koronawirus/aktualne-zasady-i-ograniczenia

3.

4.

Wszyscy wchodzacy do szkoty majg obowigzek dezynfekowania rak.

Opiekunowie odprowadzajgcy dzieci mogg wchodzi¢ do przestrzeni wspdlnej szkoty
wyznaczonej przez dyrektora placéwki, zachowujac zasady:

a) 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi,
b) dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min. 1,5 m,

c)

dystansu od pracownikéw szkoty min. 1,5 m,

d) opiekunowie sg obowigzani do stosowania $rodkéw ochronnych: ostona ust i nosa,

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywacé na infekcje
drég oddechowych, w tym w szczegdlnosci gorgczke, kaszel, uczen bedzie izolowany
w sali nr 100, a rodzice zostang niezwtocznie powiadomieni o koniecznosci odebrania
ucznia ze szkoty.

Uczen przebywajacy w izolatce- sali nr 100 pozostaje pod opiekga pielegniarki szkolnej przy
zachowaniu wszelkich zasad bezpieczenstwa do momentu przybycia rodzica do szkoty
i odebrania ucznia.

Rodzic zostanie poinformowany o koniecznosci zgtoszenia sie z dzieckiem do lekarza.

Przy wejsciu gtdwnym sg umieszczone numery telefondw do powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologiczne;.

W szkole obowigzujg ogdlne zasady higieny: czeste mycie rgk (po przyjsciu do szkoty
nalezy bezzwtocznie umy¢ rece), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie
dotykania oczu, nosa i ust.

W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych sg wywieszone plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje

dezynfekgji.

W czasie przerw, po kazdej lekcji wszystkie sale lekcyjne muszg byé wietrzone, a takze
w razie potrzeby takze w czasie trwania zajec.

Korytarze sg wietrzone po kazdej przerwie.
Sale lekcyjne w miare mozliwosci bedg dezynfekowane.

W czasie przerwy uczniowie mogg pozosta¢ w sali lekcyjnej lub przebywad
w wyznaczonej strefie korytarza.

Z windy mogg korzysta¢ maksymalnie 2 osoby.

Z sal lekcyjnych nalezy usungé przedmioty, ktérych nie da sie skutecznie
zdezynfekowac.



17. W sali gimnastycznej sprzet sportowy uzywany przez uczniow bedzie dezynfekowany.

18. W kazdej sali lekcyjnej zostang umieszczone srodki do dezynfekcji ragk. Nauczyciele
nadzorujg bezpieczne korzystanie ze srodkéw dezynfekujacych przez ucznidw.

19. Zajecia Swietlicowe odbywajg sie w swietlicy szkolnej, a w miare potrzeb w innych
salach dydaktycznych.

20. W swietlicy szkolnej srodki do dezynfekcji zostang umieszczone w miejscu dostepnym
dla uczniéw. Uczniowie beda z nich korzysta¢ pod nadzorem opiekuna.

21. Zajecia rewalidacyjne zostajg skrécone do 45 minut.

ll. Obowigzki dyrektora szkoty

Dyrektor szkoty:

1) Ustalaidostosowuje procedury obowigzujgce w placéwce do wymogow zwiekszonego rezimu
(COVID-19). sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa

2) Zapewnia pracownikom $rodki ochrony: rekawiczki, maseczki ochronne, ewentualnie przytbice,
ptyny dezynfekujace.

3) Zapewnia ptyn do dezynfekcji rgk przy wejsciu do szkoty oraz na korytarzach, w klasach
i pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych, a takze informacje o obowigzku dezynfekowania rgk
i instrukcje uzycia $rodka dezynfekujacego.

4) Odpowiedzialny jest za umieszczenie w widocznym miejscu instrukcji z zasadami prawidtowego
mycia rgk oraz numerdw telefonéw do wifasciwej miejscowo powiatowe] stacji sanitarno-
epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych przy wejsciu gtéwnym do
szkoty.

5) Organizuje prace nauczycieli oraz pracownikow obstugi i administracji na okres wzmozonego
rezimu sanitarnego w warunkach pandemii COVID-19.

6) Informuje nauczycieli i innych pracownikdédw szkoty o koniecznosci zachowywania dystansu
spotecznego, w kazdej przestrzeni szkoty.

7) Przekazuje rodzicom informacje (zamieszczone na stronie internetowej szkoty)o czynnikach
ryzyka COVID-19, informuje o procedurach oraz o odpowiedzialnosci za podjeta decyzje zwigzang
z wystaniem dziecka z objawami wskazujagcymi na ewentualne zakazenie koronawirusem do
szkoty.

8) Zapewnia pojemniki na zuzyte maseczki i rekawiczki.

9) Zapewnia pomieszczenie stuzace do izolacji ucznia oraz pracownika, wyposazone w zestaw
ochronny: przytbica, fartuch ochronny, maski, rekawiczki jednorazowe i ptyn do dezynfekcji.

10) Zapewnia codzienng dezynfekcje tawek, krzeset, parapetéw, klamek, poreczy, toalet, szatni,
wykorzystywanych do zaje¢ przybordw oraz przyrzaddéw sportowych.



lll. Obowigzki nauczycieli

10.

11.

12.

13.

Nauczyciel przychodzi do szkoty w maseczce lub przytbicy i przebywa w niej
w przestrzeni wspdlnej, zachowujac dystans spoteczny.

Nauczyciel po wejsciu do sali lekcyjnej moze zdjg¢ maseczke lub przytbice, ale zaktada
ja kazdorazowo kiedy podchodzi do ucznia.

Zaleca sie jednak, aby nauczyciele w trakcie prowadzenia lekcji zaktadali maseczki
ochronne.

Nauczyciel jest zobowigzany do przypominania uczniom o zasadach higieny
i bezpieczenstwa w szkole w czasie trwania pandemii.

Nauczyciel dba, aby uczniowie zachowywali maksymalny mozliwy dystans spoteczny —
miedzy sobg, nauczycielami oraz innymi osobami znajdujgcymi sie na terenie szkoty.

W przypadku zaobserwowania objawow chorobowych u ucznia sugerujgcych infekcje
drég oddechowych (kaszel, gorgczka, trudnosci z oddychaniem) nauczyciel jest
zobowigzany odizolowad ucznia od reszty klasy, umieszczajgc ucznia w sali nr 100 oraz
powiadomié o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty, jego zastepce, pielegniarke szkolng
oraz rodzica.

Obowigzkiem nauczyciela wychowawcy jest zebranie wszystkich danych adresowych
i numerdw telefonéw do rodzicow w celu zapewnienia sprawnej iszybkiej
komunikacji.

Nauczyciel w czasie przerw ma obowigzek uzywania maseczki ochronnej lub przytbicy.

Nauczyciel w czasie zatatwiania spraw w sekretariacie szkoty lub w gabinecie Dyrektora
ma obowigzek zaktadania maseczek ochronnych lub przytbic.

Nauczyciel ma obowigzek w trakcie petnienia dyzuru na przerwach przypominania
uczniom o koniecznosci zachowania dystansu oraz stosowania S$Srodkéw
dezynfekcyjnych.

Nauczyciel ma obowigzek po zakonczeniu lekcji wywietrzyé sale lekcyjna.

Nauczyciel jesli przebywa na kwarantannie lub cztonek rodziny jest objety
kwarantanng, powiadamia Dyrektora szkoty i pozostaje w domu.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem COVID-19 (dusznosci, kaszel lub
podwyzszona temperatura) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie
Dyrektora Szkoty.



lll. Obowigzki ucznia

10.

11.

12.

13.

14.

Uczen jest zobowigzany do przestrzegania zasad higieny i bezpieczenstwa w czasie
trwania pandemii, dba o higiene rgk — czesto myje mydtem lub srodkiem dezynfekujgcym,
nie dotyka okolicy twarzy, ust, nosa i oczu.

Uczen zachowuje dystans spoteczny z innymi uczniami i pracownikami szkoty minimum
1,5m.

Zaleca sie aby uczen w czasie lekcji uzywat maseczek ochronnych lub przytbic na twarz.

W sali lekcyjnej uczen obowigzkowo zaktada maseczke, wtedy, gdy zbliza sie do niego
nauczyciel lub inna osoba. Uczen pozostaje w bezpiecznej odlegtosci od innych.

Uczen zastania nos i usta przy kichaniu i kastaniu.
Uczen posiada wiasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogg znajdowac sie
na stoliku szkolnym, w tornistrze lub we wtasnej szafce. Uczniowie nie powinni

wymieniac sie przyborami szkolnymi miedzy soba.

Zabrania sie uczniom spozywania $niadan na korytarzu szkolnym, moze to uczynic tylko
w otwartej sali lekcyjnej.

Uczen w czasie przerw majg obowigzek uzywania maseczek ochronnych lub przytbic.

Uczen w czasie zatatwiania spraw w sekretariacie szkoty lub w gabinecie Dyrektora ma
obowigzek zaktadania maseczki ochronnej lub przytbicy.

W czasie przerw uczniowie sg zobowigzani do zachowania dystansu 1,5 metrowego
i stosowania srodkéw dezynfekcji.

Szczegbtowe zasady zachowania w czasie lekcji i przerw sg umieszczone na korytarzach
szkolnych i salach lekcyjnych.

Uczen, ktéry Zle sie czuje, jest przeziebiony, ma podwyziszong temperature, nie
przychodzi do szkoty.

Jezeli w trakcie zaje¢ uczen sie Zle poczuje, o zaistniatym fakcie pracownik szkoty
bezzwtocznie powiadomi pracownika sekretariatu. Pracownik sekretariatu
natychmiast powiadomi o tym fakcie rodzicow.

Uczen nie moze przebywaé na terenie szkoty jesli cztonek rodziny jest objety
kwarantanna.



IV. Obowiazki rodzicow/opiekunow
prawnych

1) Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do zapoznania sie z procedurami funkcjonowania
szkoty w czasie epidemii COVID-19 na terenie Zespotu Szkét Specjalnych im. Janusza Korczaka
w Gliwicach zamieszczonymi na stronie szkoty.

2) Stosuja sie do zalecen lekarskich, ktore okreslajg czas nieposytania dziecka do szkoty; jesli
wczeséniej dziecko chorowato, nie przysytajg dziecka chorego lub z podejrzeniem choroby,
np. podwyzszona temperatura, kaszel, dusznosé.

3) Przestrzegajg wytycznych dotyczacych przynoszenia niepotrzebnych przedmiotéw przez
dziecko do szkoty.

4) Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rgk woda
z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu dotykania oczu, nosa i ust.

5) Zwracajg uwage na odpowiedni sposéb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

6) Zapewniajg dziecku wode do picia i drugie $niadanie zapakowane w pojemnik lub torbe
foliowa.

7) Rodzice i opiekunowie prawni sg obowigzani do noszenia maseczki i zachowania dystansu
spotecznego na terenie szkoty.

8) Rodzice sg zobowigzani do podania aktualnego numeru telefonu i odbierania telefonéw od
Dyrektora lub pracownika szkoty.

9) Rodzic lub opiekun prawny zapewnia dziecku maseczke lub przytbice oraz w miare
mozliwosci ptyn do dezynfekcji rak.

10) Rodzice ograniczajg przychodzenie do szkoty, umawiajg sie na spotkanie z dyrekcjg badz
nauczycielami po uprzednim umowieniu telefonicznym badz mailowo.

11) Rodzice sg zobowigzani do powiadomienia szkoty o zachorowaniu ucznia lub cztonka
rodziny z bliskiego kontaktu na SARS-CoV?2.

V. Obowiazki pracownikéow administracji

1) Pracownik przychodzi do szkoty w maseczce lub przytbicy.

2) Po zajeciu stanowiska pracy, pracownik moze zdja¢ maseczke lub przytbice, zaktada jg
kazdorazowo, kiedy do pomieszczenia wchodzi uczen lub inna osoba.

3) Pracownik jest zobowigzany do przestrzegania zasad higieny i bezpieczenstwa w czasie
trwania pandemii, dba o higiene rgk — czesto myje mydtem lub $srodkiem dezynfekujgcym,
nie dotyka okolicy twarzy, ust, nosa i oczu.



4)
5)

6)

7)

8)

Pracownik uzywa wtasnego dtugopisu/otéwka nie pozycza go innym osobom.
Raz na godzine pracownik wietrzy pomieszczenie, w ktédrym pracuje.

Pracownik dba o zachowanie bezpiecznego dystansu spotecznego i sam zachowuje
bezpieczny dystans.

Jesli przebywa na kwarantannie lub cztonek rodziny jest objety kwarantanng, powiadamia
Dyrektora szkoty i pozostaje w domu.

8) W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem COVID-19 (dusznosci, kaszel,
podwyzszona temperatura) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie
Dyrektora szkoty.

VI. Obowigzki pracownikow obstugi

1) Pracownik przychodzi do szkoty w maseczce lub przytbicy.

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Po wejsciu do szkoty zaktada odziez roboczg; w przestrzeniach wspdlnych przebywa
w maseczce lub przytbicy.

Wykonuje prace zgodnie z harmonogramem, zachowujgc dystans spofeczny.

Powierzchnie dotykowe w tym biurka, lady i stoty, klamki, wigczniki swiatfa, porecze
iinne przedmioty (np. telefony, klawiatury) regularnie dezynfekuje s$rodkiem
dezynfekujgcym lub wodg z detergentem. Dezynfekcje przeprowadza w rekawiczkach
jednorazowych.

Po wyjsciu ze szkoty ucznidow i nauczycieli wietrzy sale lekcyjne, doktadnie dezynfekuje
srodkiem dezynfekujgcym lub wodg z detergentem, tawki i krzesta oraz klamki, parapety,
podtogi.

Po wyjsciu ze szkoty ucznidw i nauczycieli wietrzy sale lekcyjne, doktadnie dezynfekuje
srodkiem dezynfekujacym lub wodg z detergentem, tawki i krzesta oraz klamki, parapety,
podtogi.

Jesli przebywa na kwarantannie lub cztonek rodziny jest objety kwarantanng, powiadamia
Dyrektora szkoty i pozostaje w domu.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem COVID19 (dusznosci, kaszel,
podwyzszona temperatura) pracownik o tym fakcie zawiadamia Dyrektora szkoty
i pozostaje w domu.



9) ) Zwraca uwage osobom wchodzagcym do szkoty, zeby miaty zakryte usta i nos,
zdezynfekowaty rece ptynem umieszczonym przy wejsciu do szkoty.

10) Ma prawo zabroni¢ wejscia do szkoty osobom, ktére nie zastosowaty sie do w/w zalecen.

VIl Pozostate osoby

1. Kazda osoba wchodzgca do szkoty zobowigzana jest do noszenia maseczki lub przytbicy
oraz dezynfekcji rak.

VIl Funkcjonowanie biblioteki

1. Biblioteka szkolna w okresie pandemii COVID-19 funkcjonuje w normalnym zakresie.

2. Osoby wypozyczajgce badz zwracajace ksigzki zobowigzane sg do zdezynfekowania rak
i zatozenia maseczki badz przytbicy.

3. Ksigzki do zwrotu przebywajg w wyznaczonym miejscu na okres kwarantanny 48 godzin.

4. Odizolowane egzemplarze nalezy wytgczy¢ z wypozyczania do czasu zakorniczenia
kwarantanny; po tym okresie wtgczy¢ do uzytkowania.

5. Podczas pracy, w bibliotece moze znajdowac sie 1 osoba wypozyczajgca (zwracajgca)
ksigzki.

6. Czytelnia funkcjonuje w ograniczonym zakresie - do 5 oséb. Uczniowie korzystajg ze swoich
przyboréw i materiatéw. Uczniowie mogg zdjg¢ maseczke po zajeciu miejsca przy stoliku,
zachowujac dystans spoteczny.

7. Podczas pracy w bibliotece, bibliotekarze zobowigzani s3:

e uzywac srodkéw ochrony osobistej (maseczki bgdz przytbice )

e zachowal zasade dystansu spotecznego od osoby wypozyczajgcej ksigzki
i wspotpracownikow,

e regularnie wietrzy¢ pomieszczenie biblioteki,

e regularnie czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktérymi stykajg sie uzytkownicy (blaty,
klamki, drzwi itp.),

e ograniczy¢ uzytkowanie wolnego dostepu do ksiegozbioru.



IX Funkcjonowanie swietlicy

1. Swietlica szkolna w okresie pandemii COVID-19 funkcjonuje w normalnym zakresie.

2. Uczniowie korzystajacy ze Swietlicy zobowigzani s3 do zdezynfekowania rak i zatozenia
maseczki badz przytbicy.

3. Podczas korzystania ze Swietlicy, nauczyciele zobowigzani s3:

e uzywac srodkéw ochrony osobistej (maseczki bgdz przytbice )

e zachowad zasade dystansu spotecznego,

e regularnie wietrzy¢ pomieszczenie ,

e regularnie czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktérymi stykajg sie uzytkownicy (blaty,
klamki, drzwi itp.),

e ograniczy¢ uzytkowanie dostepnych gier, puzzli, klocki i innych materiatéow
zgromadzonych w Swietlicy.

e udostepnione uczniom gry, puzzle, klocki i inne materiaty podlegajg kwarantannie.

X Nauczanie zdalne/hybrydowe dla uczniow
przewlekle chorych

W zwigzku z sytuacjy epidemiczng, na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej, z dnia 13 sierpnia 2020r, zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U.
z2020r poz. 1386) przewiduje sie nastepujacg procedure wdrazania nauczania
zdalnego/hybrydowego w Zespole szké6t im. Janusza Korczaka w Gliwicach dla uczniéw
przewlekle chorych:

1. Rodzic lub petnoletni uczen zwraca sie z umotywowanym wnioskiem do dyrektora
szkoty.

2. Do wniosku dotfacza zaswiadczenie lekarskie uzasadniajgce szczegétowo potrzebe
zmiany formy nauczania.

3. Dyrektor informuje rodzica/petnoletniego ucznia, ze wyzej wymienione dokumenty
zostang przekazane wraz z wnioskiem dyrektora do Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gliwicach.

4. Dyrektor przekazuje do Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Gliwicach
wniosek szkoty o wydanie zgody na nauczanie ucznia/ uczennicy w formie
hybrydowej/zdalnej; do wniosku dotgcza wniosek . rodzica lub petnoletniego i ucznia
oraz zas$wiadczenie lekarskie.

5. W sytuacji uzyskania zgody Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej
w Gliwicach w szkole wdrazana jest procedura nauczania w formie hybrydowej/zdalnej
dla ucznia.



Realizacja nauczania hybrydowego/ zdalnego w Zespole szkét im. Janusza Korczaka
w Gliwicach:

1.

Rodzic lub petnoletni uczen zobowigzuje sie do zapewnienia sprzetu niezbednego
w nauczaniu hybrydowym/ zdalnym w domu (urzadzenie komputerowe, dostep do
Internetu).

Zgodnie z planem lekcji nauczyciel prowadzacy zajecia taczy sie z uczniem za pomoca
aplikacji Classroom/ Meet, umozliwiajgc mu uczestnictwo w lekcji. W sytuacji, gdy jest
to niemozliwe nauczyciel przesyta odpowiednie materiaty i instrukcje do samodzielnej
pracy, za posrednictwem powyzszych narzedzi.

W sytuacji, gdy oddziat ma zastepstwo z nauczycielem nie uczgcym w tym oddziale,
uczen nie uczestniczy w lekcji. Uczen we wtasnym zakresie weryfikuje plan lekcji oraz
planowane zastepstwa.

Sprawdzanie wiadomosci i ocenianie odbywa sie w sposéb nie budzacy watpliwosci, co
do samodzielnosci pracy ucznia.

Frekwencja ustalana jest za pomocg aplikacji Classroom.

Istnieje mozliwo$¢ indywidualizowania procedur w istotnych sprawach zyciowych
ucznia, za obopdlnym porozumieniem.

Xl Postanowienia koncowe

1. Procedury bezpieczenstwa wchodzg w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.

2. Procedury obowigzujg do odwotania.

3. Procedury beda modyfikowane na biezgco w zwigzku z wytycznymi ministra wiasciwego do
spraw zdrowia, Gtdwnego Inspektora Sanitarnego oraz ministra wiasciwego do spraw oswiaty
i wychowania udostepnione na stronie urzedu obstugujgcego ministra witasciwego do spraw
oswiaty i wychowania.

4. Informacje o zmianach w procedurze bedg przekazywane na biezgco przez strone internetowg,
e-dziennik, szkolne konta mailowe i na tablicy ogtoszen.

Gliwice, dn. 31 sierpnia 2020 r.

(podpis i piecze¢ dyrektora)



